Die R+S Gunther GmbH & Co. KG ist ein alteingesessenes Familienunter-
nehmen mit mehr als 60-jahriger Tradition mit 8 Mitarbeitern in der Ludwigs-
hafener Immobilien- und Wohnungswirtschatt.

Fur unser Biro in der Zollhofstral3e zur Betreuung unserer eigenen Liegen-
schaften in Ludwigshafen und Umgebung suchen wir zum nachstmaoglichen
Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in (m/w/d) fur die
Immobilienverwaltung

Ihre Aufgaben:

In dieser abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Position tber-
nehmen Sie eigenverantwortlich die Sachbearbeitung in der Verwaltung von
Wohnungen. Sie bearbeiten alle kaufmannischen Prozesse und kiimmern
sich um die Anliegen der Mieter

Ein Schwerpunkt Ihrer Tatigkeit liegt auf der umfassenden Betreuung von
Mietern. Hierbei pflegen Sie den Kontakt zu den Mietern, verwalten Vertrage
und erstellen Protokolle (Unterstiitzung bei der Mieterverwaltung und der
Durchfiihrung von Mieterwechseln)

Sie koordinieren Termine mit Mietern und Dienstleistern

Instandhaltungs- und Modernisierungsmafinahmen in enger Abstimmung
mit Handwerkern, Dienstleistern und unserem Architekten

Zu lhren weiteren Aufgaben gehort die Pflege der relevanten Dokumen-
tationen und Datenbanken

Daruber hinaus unterstiitzen Sie aktiv bei der Optimierung interner Prozesse
und Arbeitsablaufe. Sie bringen lhre Ideen und Verbesserungsvorschlage
ein und tragen so zu einem effizienten und effektiven Arbeiten bei

lhr Profil;

Sie verfuigen uber eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, idealer-
weise mit Schwerpunkt Immobilienwirtschaft oder eine vergleichbare Quali-
fikation

Sie bringen erste Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung mit



« Der sichere Umgang mit gangigen Softwareanwendungen wie MS Office
und gegebenenfalls spezifischen Verwaltungsprogrammen ist fur Sie selbst-
verstandlich

» Ausgepragte Kommunikationsfahigkeiten, Kundenorientierung und Team-
fahigkeit zeichnen Sie aus.

« Sie arbeiten selbststandig und strukturiert und verfligen tber Organisations-
geschick

o PKW-Fuhrerschein

Wir bieten:

« Ein unbefristetes und sicheres Arbeitsverhaltnis mit tbertariflicher
Bezahlung sowie vermdgenswirksame Leistungen

« Eine verantwortungsvolle Position in einem dynamischen Unternehmen, in
dem Sie lhre Fahigkeiten entfalten konnen

o Die Moglichkeit des mobilen Arbeitens, um Ihnen Flexibilitdt zu ermoglichen

« Ein engagiertes und freundliches Mitarbeiterteam, das Sie unterstttzt und
mit dem Sie intensiv zusammenarbeiten

« Fortbildungsmaoglichkeiten und Unterstitzung bei Ihrer beruflichen Weiter-
entwicklung, um Ihr Potenzial voll auszuschépfen

« Eine moderne Arbeitsumgebung und -ausstattung, die lhre Arbeits-
bedingungen komfortabel und effizient gestalten

Konnten wir Ihr Interesse wecken?

Wenn Sie eine engagierte Personlichkeit sind, die Freude an der eigen-
verantwortlichen Bewirtschaftung von Immobilen hat und gerne in einem
professionellen Umfeld arbeitet, dann freuen wir uns auf lhre ausfuihrliche
Bewerbung unter Angabe des méglichen Eintrittstermins und der Gehalts-
vorstellung per E-Mail an k.ruetters@hausverwaltung-quenther.de.

R+S Glinther GmbH & Co. KG
Zollhofstr. 1
67059 Ludwigshafen
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